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JIoKaJIbHBIN aKT ABJIAECTCS MPUIIOKEHUEM
YcTaBy MyHUIIMITAIBHOTO OOIPKETHOTO
JIOIIIKOJILHOTO 00pa30BaTeIbHOTO YUPEIKIACHUS
JIETCKOTO cajia KOMOMHUPOBAHHOTO BHjia NeS4
ropoza CtaBpomnossi, yTBEpKACHHOMY
MPUKa30M KOMHUTETa 00pa30BaHUs
aaMUHUCTpaluu ropoga CraBporosst

ot 02.06.2021r. Ne 422-O]]

[IpunsiTO penieHneM neaaroruueckoro CoBera
MBJOY nerckuii cag Ne54

YTBEPXJIAIO:
3agenyrommiit MBJIOY  nerckuii cam  NeS4
Babens B.P.

IIporokon ot
«24 » mapta 2022 1. Ne 4

BBeneHo B eiicTBHE MPUKA30M
oT «25» mapta 2022 roma Ne 187-O/1

IToso:kenue
00 apxuBe
MYHHUIIUNIAJIBHOTO OI0/I’KETHOT0 JOIIKOJIbHOI0 00pa30BaTeJIbHOI0 YUPeKAeHUs
JAETCKOro ¢ajia KOMOMHUPOBaHHOTO BuaAa NeS4 ropoaa CraBponosist

1. O0mue moJ1o:keHnst

1.1. Hacrosimue nojoxenue o6 apxuse (manee - [lonoxkeHrne) MyHUIIUIATBEHOTO OOIKETHOTO
JOUIKOJIFHOTO 00pa30BaTENbHOTO YUPEXKICHHs JETCKOTO caga KOMOMHHpPOBaHHOTO Buaa Ne54
ropoga CraBponosiss (manee - VYupexaeHue) pa3pabOTaHO B COOTBETCTBHUHM C IPHKA30M
@®enepanbHoro apxuBHoro arenrctBa or 11 ampens 2018 roga Ne 42 «OO0 yTBepkaeHUuU
IPHUMEPHOTO IOJIOKEHHS 00 apXHBE OpraHU3aALUNY.
1.2. ApxuB VYupexIeHuss BBICTYNAeT HCTOYHMKOM KOMILJIEKTOBaHHUS TOCYJapCTBEHHBIX,
MYHUIUTIAIBHBIX aPXUBOB (J1aj1ee - APXUB YUpexJAeHUs).
1.3. ApxuB VupexieHus co3laeTcs Ha IpaBaX CTPYKTYpHOrO  IOJApa3JeNeHuUs,
OCYLIECTBIISIIOILETO XPAaHEHHE, KOMIUIEKTOBAHHME, YYE€T U HCIOJIb30BAHUE JIOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoii ®enepanuu, IOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbime 10 1er)
XpaHEeHUs, B TOM YHCJIe 110 INYHOMY COCTaBy, 00pPa30BaBLIMXCS B A€ATEIBHOCTU YUPEXKACHUS, a
TaK)Ke IOATOTOBKY JIOKYMEHTOB K I€peJaue Ha IOCTOSHHOE XpaHEHWE B MYHMIIMIIAJIbHBIN
apXuB, ICTOYHUKOM KOMITJIEKTOBaHMsI, KOTOPOTO BBICTYNAET Y UpEXKICHUE.
1.4. ApxuB yupexxJeHHs] B CBOEH JAEATEIbHOCTU PYKOBOJACTBYeTCs DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM zene B Poccuiickoil peneparum», 3akoHaMi, HOpPMaTUBHO
npaBoBbIMH akTamu Poccuiickoit ®deneparuu, cyonektoB Poccuiickoit denepanuu B cdepe
apXUBHOTO [JI€JIa U JEJIONPOU3BOJCTBA, [TPABWIIAMU OPraHU3allMA XPAHEHUS, KOMIUJIEKTOBAHMUS,
ydera U HCIOJIb30BaHMS JAOKYMEHTOB ApxuBHoro (onaa Poccuiickoit ®denepanuu U JIpyrux
ApXMBHBIX JOKYMEHTOB B FOCYapCTBEHHBIX OpraHax, B OpraHaXx MECTHOIO CaMOYIIPaBJIEHUS U B
VYupex1eHnH.

2. CocTaB JOKYMEHTOB ApPXHUBA Y4peKAeHHsA
2.1. ApxuB YupexaeHHUs XpaHUT:
- JOKYMEHTBI TIOCTOSIHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbime 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM 4YHCIIE
JOKYMEHTBI 110 IMYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIIUXCS B ACATEIBHOCTU Y UPEkKACHUS;
- JOKYMEHTBHI TIOCTOSHHOTO XpaHEHHs M JOKYMEHThl IO JIMYHOMY cOcTaBy (oHaa(oB)
OpraHu3alyil — NpeaecTBEHHUKOB (TIPU X HATHYHH);
- apXUBHbIE (POH]IBI TUYHOTO MPOUCXOXKIEHUS (TIPU UX HAJIUYHUN);
- (hOH]1 TOJTB30BAHUS apXuBa (MIPH HATUYHNH);
- CIOPaBOYHO —TIOMCKOBBIE CpEACTBA K JOKYMEHTaM M YYETHbIE JOKYMEHTHI
YupexneHus.

ApxuBa




3. 3agaum ApxuBa Y4pe:xaeHust

K 3amauam ApxuBa YupexaeHHsI OTHOCATCSA:
3.1. Opranuzanusa XpaHEHHUs JTOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTpPEH IyHKTOM 2.1.
Hacrosuiero Ionoxenus.
3.2. KommuiekToBanue ApxuBa YUpexaeHUs JOKYMEHTaMH, 00pa30BaBIIMMUCS B JICSITCIBHOCTH
YupexneHus.
3.3. YyeTr JOKyMEHTOB, HAaXOIAIIMXCS HA XpaHEHUU B ApXUBE Y UpEKICHUS.
3.4. Mcnonp30BaHue IOKYMEHTOB, HAXOSAIINXCS HA XPAHEHUHN B ApXUBE Y UpexKICHHS.
3.5. IlogroToBka M CBOEBpEMEHHas Iepeaavya JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoi
®denepaniv Ha MOCTOSHHOE XpPaHEHUE B MyHUIIUNIAIIbHBIN apXUB.
3.6. Meroanueckoe pPYKOBOJACTBO M KOHTpOJb (opMUpOBaHHS U OQOpMIICHHUS JAeNl U
CBOEBPEMEHHOI nepenaun B ApXuB YUpeKIeHUs.

4. ®yHkuuu ApxuBa YupeKaeHus
ApxuB YupexaeHus: OCYLIECTBISIET CIEAYIONINe (DYyHKIIH:
4.1. Opranusyer mnpueM JOKYMEHTOB IMOCTOSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbime 10 JeT) CpokoB
XpaHEHUs, B TOM 4YHCIE IO JMYHOMY, OOpa30BaBIIMXCS B JCATEIBHOCTH YUpPEKICHUS, B
COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHBIM TpadUKOM.
4.2. Benet y4eT TOKyMEHTOB U ()OHIOB, HAXOIAIMINXCA HA XPAaHEHUH B ApXUBE Y UpEKICHHS.
4.3. IlpencraBnsieT B MYHULMIAJIbHBIA apXWB Yy4yeTHbIE CBeleHUA 00 oObeMe U CcocCTaBe
XpaHAmuxcs B ApxuBe YUpexxaeHus JoOKyMeHToB ApxuBHoro Gonaa Poccuiickoit @enepanuu u
JpPYTUX AapXUBHBIX JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C MOPSAKOM TOCYIapCTBEHHOIO Yy4eTa
JTOoKyMeHTOB ApxuBHOro oHma Poccuiickoit denepanuu.
4.4. Cucrematu3upyer W pa3MellaeT JOKYMEHTBI, IOCTyHarollue Ha XpaHeHue B ApXuB
VYupexaenus, 00pa3oBaBIIMECs B X0JI€ OCYIIECTBICHHS NESITEILHOCTH Y UPEIKICHHUS.
4.5. OcyuiecTBisieT HOATOTOBKY U MPEJCTABIISET:
- Ha pPACCMOTPEHHE H COIJIaCOBAaHUE DOKCIEPTHOW KOMMCCUM YUpPEKICHUS OIMCH JAel
MOCTOSIHHOTO XpaHEHHs, BPEeMEHHbIX (cBbllie 10 J€T) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCIE IO
JMYHOMY COCTaBY, a TAaK)K€ aKThl O BBIACJIEHUU K YHUUYTOKEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
MOJJIEKAITUX XPaHEHUI0, aKThl 00 yTpaTe HOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPABUMBIX MOBPEKICHUIX
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB;
- Ha YTBEPKIEHUE DOKCIEPTHO — TMPOBEPOYHONM KOMHCCHM YIIOJIHOMOYEHHOI'O OpraHa
WCIIOJTHUTENIbHON BIAcTH cyOnekTa Poccuiickoit @enepamnuu B chepe apXuBHOTO jena (J1anee —
OIIK apXuBHOTO yUpeKI€HUS) OMUCH eI IOCTOSTHHOTO XPaHEHHUS;
- Ha coriacoBanue DIIK apxuBHOro yupexeHus B ciiydae HaJeJIeHHUsS €ro COOTBETCTBYIOIUMU
MIOJIHOMOYHSIMH OIUCH JIE] 110 JIMYHOMY COCTaBY;
- Ha coriacoBanue DIIK apxuBHOro yupexeHus B ciiydae HaJeJICHHUsS €ro COOTBETCTBYIOIUMU
MOJTHOMOYMSMH aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX MOBPEXKICHUSIX apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB;
- Ha YTBEp)KJIECHUE 3aBEAYIOLIEMY YUPEKIECHUEM ONMCH JI€] NOCTOSHHOTO XPaHEHWs, OIHCU
BpeMeHHbIX (cBbilie 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUS, B TOM YHUCJIE OMKCH JEJ M0 JUYHOMY COCTaBy,
aKThl O BBIJIEJIEHUU K YHUUYTOKEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOUICKALIUX XPAHEHHIO, aKThI
00 yTpaTe [OKyMEHTOB, aKThl O HEHCIPABUMBIX MOBPEXKJCHUAX AapPXUBHBIX JOKYMEHTOB,
yTBepkJeHHble (cornacoBanHble) OIIK apxuBom cyObekra Poccuiickoit  ®Deneparuu
(MyHUIIMTIAIIBHBIM apXHBOM) B CITy4ae HaJeJIEHUsI €r0 COOTBETCTBYIOIIUMHU MOJTHOMOYHSIMH.
4.6. Opranmsyer mnepenady JIoKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoit degepauuu Ha
MOCTOSTHHOE XpaHEHUE B MYHHUITUTIATHHBIA apXUB.
4.7. OpranusyeT U MPOBOAUT HKCHEPTH3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMeHHBbIX (cBbimie 10 ser)
CPOKOB XpaHEHHUS, HaxOJSAIIMXCS Ha XpaHEHUMU B ApxuBe YupexIeHus B Ienix orbopa
JIOKYMEHTOB JJIs BKIIIOUeHUs B coctaB ApxuBHoro (ouma Poccuiickoit deneparuu, a Takxke
BBISIBJICHUSI JOKyMEHTOB, HE MOAJIeKAIUX ajdbHEeHIIeMy XpaHEHHIO.
4.8. TIpoBOAUT MEpOINpPUATHS MO OOECIEYCHUI0 COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB, HaXOJISIIMXCS Ha
XpaHEHUHU B ApXHBE YUpexKICHMUS.



4.9. Opraam3yer WHGOPMHUPOBAHUE 3aBEAYIONIETO M PaOOTHUKOB YUPEKIEHUS O COCTaBE H
COJIep’)KaHUU JOKYMEHTOB ApXHBa YUpEkKIACHHUS.
4.10. UadopmupyeT mosib30BaTeICH MO BOIIPOCAM MECTOHAXO0XKICHHS QpXUBHBIX JIOKYMEHTOB.
4.11. OpranusyeTt BbIady JOKYMEHTOB M el AJsl paboThl B YUTAIBHOM (IIPOCMOTPOBOM) 3ajIe
WJIM BO BPEMEHHOE 10JIb30BaHUE.
4.12. UcnonHseT 3ampochl MOJIb30BaTENEH, BBIJAET APXUBHBIE KOMHUHM JIOKYMEHTOB, apXUBHBIE
BBIIIMCKHU 1 ADXUBHBIE CIIPABKH.
4.13. Bener yueT UCIONb30BaHMsI TOKYMEHTOB ApXuBa YUpeKICHUS.
4.14. Coznaet ¢hoH MOab30BaHUS ApXHBa YUPEKIACHUS U OPraHU3YET €ro UCIOJIb30BaHUE.
4.15. OcyuecTBIsIET BEJEHUE CIIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIX CpPEACTB K JIOKyMEHTaM ApXuBa
YupexaeHus.
4.16. YyacTtByeT B pa3pa0OTKe JOKYMEHTOB OpPTaHU3AIMH IO BOIPOCAM apXUBHOTO Jela U
JIEI0NPOU3BO/ICTBA.
4.17. Oka3pIBacT METOIUYECKYIO [IOMOILIb:
- ciyx0e J1eJI0Npon3BOICTBA OPTaHU3AIMH B COCTABJICHUH HOMEHKIJIATYPBI Je), (OPMUPOBAHUU
u opopmiteHUH J1eT;
- paboTHUKaM YUpexJIeHUs B IOJITOTOBKE JOKYMEHTOB K mepeaaue B ApXuB YUpeKIeHUSI.

5. IIpaBa ApxuBa YupeKkaeHus
5. ApxuB YUpexIeHUs: UMEET MpaBo:
5.1. TlpencraBnsiTb PYKOBOJACTBY YUPEKICHUS NPEHAJIOKEHUS IO COBEPIICHCTBOBAHUIO
VYupexxaeHuss XpaHeHUsl, KOMIUIEKTOBAaHUsA, y4€Ta U HCIIOIb30BAHUS APXUBHBIX JTOKYMEHTOB B
ApxuBe YupexaeHus;
5.2. 3anpaimuBaTh CBeJIeHUs, HEOOXOUMbIE ISl pa0OThl ApXuBa YUpeKIEeHUS;
5.3. JlaBaTh peKOMEHAALIMHU 10 BOIIPOCAM, OTHOCSIIUMCS K KOMIIETEHIIUU ApxXuBa Y UpeKICHUS;
5.4. UndopmupoBaTh 0 HEOOXOTUMOCTH IMEpenaddl JIOKYMEHTOB B ApPXHUB YUpeKICHHUS B
COOTBETCTBHUH C YTBEP)KICHHBIM I'padUKOM;
5.5. IlpuHumare yyactue B 3acefaHusax LIeHTpalbHOM 3KCIIEPTHO-IPOBEPOYHONM KOMUCCHUHU IIPU
®enepanbHoM apxuBHOM areHtcTse, JIIK ApxuBHoro Yupexaenus.
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